MS Office zaawansowane mozliwoséci

OPIS SZKOLENIA
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Kurs przeznaczony jest dla os6b chcacych pozna¢ zaawansowane mozliwosci programu MS Excel i MS Word.
Szkolenie prowadzone jest przez Autoryzowanych Instruktoréw i sklada sie z blokéw wykladowo-
¢wiczeniowych, dzielonych przerwami kawowo-obiadowymi. Po ukonczeniu szkolenia kursanci otrzymuja

Certyfikaty poswiadczajace nabytg wiedze.

WYMAGANIA
Wiedza z zakresu podstaw pracy z komputerem
CZAS TRWANIA KURSU
2 dni (21 godzin zegarowych)
CENA KURSU

600 zl/ os. (cena nie zawiera 23% podatku VAT)

50% znizki dla studentéw; bezrobotni - mozliwos$¢ przeszkolenia za darmo

TEMATY ZAJEC
® Dzienl e Dzienll
« MSWord « MS Excel
« Formatowanie zaawansowane « Przypomnienie zagadnienia
. Polaielementy specjalne wizualizacji danych.
« Odwotania i konspekty « Baza danych
« Korespondencja seryjna « Tabele przestawne - pozwalaja
« Formularze i szablony podsumowywac i analizowa¢ dane z
« Grupowa praca nad dokumentami listy badz istniejacej tabeli.

« Wykresy przestawne.
« Wybrane narzedzia analizy danych.

POLECANE KURSY UZUPELNIAJACE

” P.A.NOVA S.A. Centrum Szkoleniowe:
' 44-100 Gliwice, P.A.NOVA S.A. Oddziat
PA.NOVA ul. Gérnych Watéw 42 Katowice
Al ﬁ tel. 324004 100, 40-833 Katowice
fax. 32 4004 110 ul. Duleby 7
Autodesk : tel./fax.: 32 353 00 08

Authorised Value Added Resetier .
by szkolenia@panova.pl

Authorised Tralning Center

KRS 0000272669 Sad Rejonowy Wydziat X Gospodarczy w Gliwicach, Kapitat zaktadowy: 8 000 000,00 zt

P.A.NOVA S.A. Oddziat Radom
26-600 Radom

ul. Grzecznarowskiego 2

tel. 483623140

NIP: 631-020-04-17



